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1. Isikuandmete t66tlemine Nurme Koolis

Isikuandmed on mistahes andmed, mis v6imaldav&d tsivastada. Isikuandmete to6tlemine
on mistahes isikuandmetega tehtav toiming. Jardnewa esitatud teave isikuandmete
tootlemise pdhimdtete kohta Nurme Koolis ning usiBiguste kohta enda andmetega
tutvumisel.
NB! Alljargnev teave ei hdlma:
e juriidiliste isikute ja asutuste andmete t66tlemisig fldsilise isiku andmete tootlemist,
kui andmeid to0deldakse seoses tema ametikohustuseg
e isikuandmete t66tlemist veebilehtedel, millele Naerkooli veebilehel viidatakse, kuid
mida ei halda Nurme Kool (valislingid).

Lisad:

Avaliku teabe seadus

Margukirjale ja selgitustaotlusele vastamise seadus
Isikuandmete kaitse uldmaéarus

2. Selgitustaotlus , margukiri, teabendue ja muu kirjavahetus

Nurme Kooli tegevus on avalik. T66 kaigus jduablkka isikuandmeid, sealhulgas tundlikku
ja eraelulist teavet. Sellised andmed voivad asetj@ida labi kirjavahetuse. See on vdimalik
ka siis, kui isik on m&ne menetluse osapool.

Isikuandmeid kasutatakse paringutele vastamiseks. delleks tuleb kolmandalt isikult
jareleparimisi tegema, avaldatakse isikuandmeidmaalses, hadavajalikus mahus.

Nurme Koolile saabunud selgitustaotluse, margakinji teabendude, millele vastamine on
teise asutuse padevuses, siis edastame dokumerdigede adressaadile ja teavitatakse sellest
teabendudjat.

Avaliku teabe seaduse kohaselt tuleb Nurme Koalfaldada osa tootulemustest internetis,
kooli avalikus dokumendiregistris. Seega on kirjaatase andmestik nahtav avalikus

dokumendiregistris. Siinkohal on oluline vahet tdtes dokumendid on juurdepaésupiiranguga
voi mitte. Dokumendiga, mis ei ole avalikus vaatéhktav, kuid mis on juurdep&asupiiranguta,
on voimalik tutvuda teabendude esitamisel.

Eraisikutega peetav kirjavahetus on juurdepaasungiuga. Kui keegi soovib isiku
kirjavahetusega tutvuda ja esitab teabendude, talesia kirja sisu Ule ja otsustatakse, kas
dokumenti saab osaliselt vdi taielikult vélja anBakumendile, mis vélja antakse, ei jaeta alles
isiklikke kontaktandmeid, nagu (e-)posti aadresstei@foninumber (valja arvatud juhul, kui
kirjavahetus puudutab juriidilise isiku vdi asutussindajat). Muudel juhtudel s6ltub
juurdepdadasu piiramine dokumendi sisust. Voimalikugddepaasupiirangute alused on toodud
avaliku teabe seaduses.

Juurdepaasupiiranguga dokumente véljastatakset aieilé asutustele ja isikutele, kellel on
otsene seadusest tulenev digus neid kisida (ntu&elme menetleja vdi kohus).

Eraisikutega peetud kirjavahetust sdilitab koolis Wuni seitse aastat. Tahtaja Uletanud
dokumendid héavitatakse.

Kirjavahetuse statistikat ja kokkuvotteid avaldagkimbisikuliselt, ilma nimedeta.



3. Isikuandmete t66tlemine ndusoleku alusel

Nurme Kool t66tleb tdotajate ja Opilastega seotiljbal loetletud isikuandmeid ndusoleku
alusel. Selleks esitab lapsevanem vdi tootaja kdwkktorile omakaelise voi digitaalselt
allkirjastatud ndusoleku avalduse

o Opilase vbi tootaja terviseandmed,

e Opilaste nimekirjade avaldamine,

e koolis pildistamine ja filmimine. Kui ei ole tegestiavalikus kohas pildistamisega voi
filmimisega (nt kooli avalikud Uritused, 16puaktns),

e lapsevanema ja Opilase e-posti aadresside liitnkilassi lapsevanemate e-posti
aadressiga voi kooli Facebooki lehega,

e informeeriva teabe (nt erinevate koolituste kommatthe ja nende materjalid jms)
saatmine lapsevanema e-posti aadressile,

e juhtumipbhised Uhekordsete Urituste korraldamis@bdeldavad isikuandmed (nt
Oppekaiguga, spordivdistlustega ja muude kooli pkolraldatavate reisidega seotud
Opilaste andmete edastamine reisifirmadele),

e tOOtajate lisaandmete to6tlemine,

e Opilase menuupiirangud.

Nousolekuga andmed on juurdepaasupiiranguga iniitelenkolmandad isikud (sh padevad
asutused) saavad juurdepaasu ainult seadusestidgahtudel.

4. Kandideerimine Nurme Kooli t66le

Toole kandideerimisel l&ahtub Nurme Kool isiku eradaldatud infost ja avalikest allikatest.
Seejuures on kandidaadil 6igus teada, milliseidvad kool tema kohta on kogunud. Samuti
on kandidaadil digus kooli poolt kogutud andmetegevuda, anda selgitusi ja esitada
vastuvaiteid.

Kandideerimisdokumentidega tutvuvad ainult varbamutsessis osalevad tt6tajad. Neid

dokumente ja andmeid kolmandatele isikutele eidatal Nurme Kool eeldab, et isikutega,

keda kandidaat on nimetanud enda soovitajana,sifiblda ilma luba kiisimata. Kui kandidaat

ei osutu valituks, séailitatakse tema andmeid kuusdk seejarel tehakse seda vaid tema
kirjalikul ndusolekul.

Kandidaatide andmed on juurdepéaasupiiranguga mfilele kolmandad isikud (sh padevad
asutused) saavad juurdepaéasu ainult seadusestidgahtudel.

5. Oigus enda andmetega tutvuda. Oigus nduda ebadigetadmete parandamist

Igatihel on 6igus enda kohta kogutud isikuandmetiggada.
Isikuandmetega tutvumise taotlusest keeldutaksesdeuvoib:
e Kkahjustada teise isiku digusi ja vabadusi,
e takistada kuriteo tbkestamist voi kurjategija taksm
e raskendada t6e valjaselgitamist kriminaalmenetluses
e ohustada lapse pdlvnemise saladuse kaitsmist.



Ilgatihel on Gigus nduda enda ebadigete isikuandpatandamist. Selleks tuleb esitada
omakaeliselt vdi digitaalselt allkirjastatud tastlu

Kui Nurme Koolile ei ole isikuandmete kasutamissekaduslikku alust, on isikul 6igus nbuda
nende kasutamise |6petamist voi kustutamist. Setigleb esitada omakaeliselt voi digitaalselt
allkirjastatud taotlus.

Nurme Kooli otsuste peale isikuandmete to6tlenvselsikul digus esitada vaie voi podrduda
halduskohtusse.

6. Nurme Kooli veebilehe kilastamine

Veebilehe kilastamisel piirduvad kilastaja kohtgltavad ja sailitatavad andmed
e kasutatava arvuti vdi arvutivorgu internetiaadrgagiP-aadress),
e arvuti veebilehitseja ja operatsioonisiisteemi tariversiooniga,
e KkUlastamise ajaga (kellaaeg, kuupaev, aasta).

IP-aadresse ei seota isikut tuvastava teabega. diddtogutakse selle kohta, millist veebilehe
osa kulastatakse ja kui kaua seal viibitakse. Kodj@ndmeid kasutatakse kilastusstatistika
tegemiseks, et selle pdhjal veebilehte arendaklélgstajale mugavamaks muuta.

Kontakt

Nurme kooli andmekaitsespetsialist oiaja Kalda, telefon 55911088, e-post
kool@nurmekool.edu.ee




